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PERSONUPPGIFTSPOLICY

1 BAKGRUND

I den verksamhet som HSB Brf Kusken (”Bostadsrittsforeningen’) bedriver behandlas diverse
personuppgifter. Det dr av storsta vikt att all saddan behandling utfors pa ett korrekt sitt som inte
riskerar att gora intrang i den personliga integriteten hos den vars personuppgifter behandlas.
Bostadsrittsforeningen ska i alla ldgen se till att personuppgifter behandlas pa ett lagenligt och
korrekt sétt, samt att samtliga som behandlar personuppgifter for Bostadsrittsforeningens
rakning har de kvalifikationer och den kunskap som krévs for behandling av sddana uppgifter.

Denna personuppgiftspolicy ("Policyn”) innehéller regler och riktlinjer for den behandling av
personuppgifter som gors av Bostadsrittsforeningen i egenskap av personuppgiftsansvarig,
oavsett vilken typ av personuppgifter det ér friga om och vems personuppgifter det ror. Syftet
med Policyn &r att tillhandahalla de registrerade viktig information om Bostadsréttsféreningens
personuppgiftshantering, 6ka kunskapen inom Bostadsrattsforeningen avseende innehéllet i
Europaparlamentets och Rédets Forordning 2016/679 av den 27 april 2016
(’Dataskyddsforordningen”) och sékerstélla att Bostadsréttsforeningen uppfyller sina
skyldigheter enligt Dataskyddsforordningen.

2 VAD, VARFOR OCH HUR LANGE BEHANDLAR
VI?

21  ALLMANT

Bostadsréttsforeningen samlar in och behandlar personuppgifter inom de omrédden och
funktioner som listas nedan.

I flera fall nér vi begér in personuppgifter gor vi det i syfte att uppfylla lagstadgade eller
avtalsenliga krav eller krav som &ar nédvandiga for att ingd ett avtal med exempelvis vara
medlemmar, styrelseledaméter, andrahandshyresgéster, anstéllda, eller leverantorer. I fall den
registrerade inte tillhandahaller de uppgifter som vi begér kan det i vissa fall medfora att vi inte
kan ingé ett avtal eller fullgora vara forpliktelser i ett avtal med den registrerade.

Nedan finner du de omrédden inom vilka Bostadsrittsféreningen behandlar personuppgifter. I
anslutning till respektive omrade anges dven dndamélen och den lagliga grunden {or
behandlingen, vilka som mottar uppgifterna samt lagringsperiod m.m.

2.2 MEDLEMMAR

Vilka personuppgifter behandlas och vem dr mottagare?

Personuppgifter som behandlas dr huvudsakligen namn, adress, e-post, telefonnummer,
personnummer, civilstand och familj, ekonomisk information sa som 16neuppgift, bankkonto,
kreditupplysningsinformation, insats for bostadsrétt, uppgifter om pantsittning, tidpunkt for
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intrdde och uttrdde ur Bostadsrattsforeningen, uppgifter om lagenheten, stad-aktiviteter, uppgift
om parkeringsplats och forrdd, bild och film fran eventuell kameradvervakning.

Vissa av de personuppgifter Bostadsrattsforeningen behandlar kan utgdra kénsliga
personuppgifter, exempelvis uppgifter som framkommer i anslutning stornings- eller
anmélningsirenden, uppgifter om vardkontakt, parkering for rorelsehindrad, boendeanpassning
eller sjukdomstillstdnd. Se mer om Bostadsréttsforeningens hantering av kénsliga uppgifter
nedan.

De som kan komma i kontakt med uppgifterna dr Bostadsrittsforeningens styrelse, anlitad
méklare, potentiell kopare, regional HSB-forening, andra fastighetsbolag, banker, bolag
ansvarigt for eventuell kameradvervakning och myndigheter om sé kravs.
Medlemsforteckningen ér till £6ljd av lagkrav offentlig.

For vilka dndamadl behandlas personuppgifterna?

Personuppgifterna behandlas for foljande &ndamal: allmént administrera medlemskapet,
uppfylla rittsliga skyldigheter avseende att halla medlemsforteckning och ldgenhetsforteckning,
hantera stornings- och anméilningsérenden, skdtsel av gemensamma utrymmen, administration
av lagenhetsnycklar och larm, ekonomisk foérvaltning och eventuell kameradvervakning i syfte
att forhindra brott.

Vilken dr den lagliga grunden for behandlingen?

Personuppgifter for bostadsrattsforeningens medlemmar behandlas for att uppfylla réttsliga
skyldigheter, inga eller fullgéra avtal med medlemmen eller med stdd utav en
intresseavvigning. For det fall personuppgifter delas med andra fastighetsbolag som 6nskar fa
referenser pé potentiella boenden eller till banker som onskar fa kinnedom om nuvarande eller
tidigare pantforhallanden pd bostaden inhdmtas alltid ditt samtycke.

Hur linge lagras uppgifterna?

Bostadsrittsforeningen lagrar aldrig uppgifter ldngre dn nédvandigt med hansyn till &ndamalen
med behandlingen. Bostadsrittsforeningen genomfor dérfor regelbundna gallringar bland
personuppgifter och tar bort de uppgifter som inte langre behovs. Nar ett medlemskap upphor
finns som utgangspunkt ingen anledning att spara medlemmens personuppgifter. Gallring ska i
sadana fall ske snarast mojligt efter att medlemskapet upphort.

Frén detta finns dock viktiga undantag. For att uppfylla sina dtaganden enligt lag behover
Bostadsrittsforeningen spara vissa uppgifter om medlemmen dven under en period efter att
medlemskapet upphort. Exempelvis méste uppgifter sparas for att uppfylla rittsliga skyldigheter
avseende beskattning, bokforing eller for att forsvara oss vid rttsliga ansprak. I dessa
undantagsfall lagras uppgifter i t.ex. 7 &r (rérande bokforing, beskattning etc) eller 10 &r (viss
preskription).

2.3 ANDRAHANDSHYRESGASTER

Vilka personuppgifter behandlas och vem dr mottagare?

Personuppgifter som behandlas dr huvudsakligen namn, personnummer, adress och
telefonnummer, ekonomisk information och ansékningshandlingar.
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De som kan komma i kontakt med uppgifterna dr hyresvarden, Bostadsrattsféreningens styrelse,
fastighetsskotare, lasleverantorer, regional HSB-forening och myndigheter om sé kravs.

Vissa av de personuppgifter Bostadsrittsforeningen behandlar vid hantering av stérnings- eller
anmalningsdrenden kan utgora kénsliga uppgifter, exempelvis uppgift om sjukdomstillstand. Se
mer om Bostadsréttsforeningens hantering av kédnsliga uppgifter nedan.

For vilka dndamal behandlas personuppgifterna?

Andrahandshyresgéistens personuppgifter behandlas for foljande andamal: godkdnna och
sdkerstdlla lovlig andrahandsuthyrning, fastighetsservice, nyckelbestillning och stérnings- eller
anmilningsirenden.

Vilken dr den lagliga grunden for behandlingen?

Andrahandshyresgistens personuppgifter behandlas for att fullgora skyldigheter enligt lag, for
ingdendet och fullgérandet av avtal och/eller med stdd av en intresseavvagning.

Hur linge lagras uppgifterna?

Bostadsrittsforeningen lagrar aldrig uppgifter lingre 4n nédvéndigt med hinsyn till &ndamalen
med behandlingen. Bostadsrittsforeningen genomfor dirfor regelbundna gallringar bland
personuppgifter och tar bort de uppgifter som inte lingre behdvs. Nar hyresforhéllandet upphor
finns som utgangspunkt ingen anledning att spara den f.d. andrahandshyresgéstens
personuppgifter. Gallring ska i sddana fall ske snarast mdjligt efter hyresforhallandets
upphorande.

Fran detta finns dock viktiga undantag. For att uppfylla sina ataganden i enlighet lag behdver
Bostadsrittsforeningen spara vissa uppgifter om andrahandshyresgésten dven under en period
efter hyresforhéllandets upphorande. Exempelvis miste uppgifter sparas for att uppfylla réttsliga
skyldigheter avseende beskattning eller bokforing. I dessa undantagsfall lagras uppgifter i t.ex. 7
ar (rorande bokforing, beskattning) etc eller 10 ar (viss preskription).

24 KONSULTER

Vilka personuppgifter behandlas och vem dr mottagare?

Personuppgifter som behandlas dr huvudsakligen namn, adress, e-postadress, telefonnummer,
bankkontonummer, erfarenhet m.m. och &ven kontaktuppgifter till den enskilde konsultens chef.

De som kan komma i kontakt med uppgifterna ar huvudsakligen Bostadsréttsforeningens
styrelse, regional HSB-forening och myndigheter nér sa krévs.

For vilka dndamal behandlas personuppgifterna?

Konsultens personuppgifter behandlas for foljande &ndamal: betalning av konsultarvode och
andra erséttningar, allmén administration av konsulttjénster, upprétthalla beredskaps- och
katastrofplanering, uppratthélla kontrollsystem, ta beslut om ldmpligheten f6r vissa tjanster och
uppdrag, mojliggora utvardering och granskning av prestationer och ocksa mer generellt for att
sakerstilla uppfyllelse av legala skyldigheter.

Vilken dr den lagliga grunden for behandlingen?
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Konsulters personuppgifter behandlas for att uppfylla rattsliga forpliktelser, for att kunna inga
och fullgdra konsultavtal eller med stéd av en intresseavvagning.

Hur linge lagras personuppgifterna?

Bostadsrattsforeningen lagrar aldrig uppgifter langre dn nédvandigt med hénsyn till &ndamalen
med behandlingen. Bostadsrittsforeningen genomfor darfor regelbundna gallringar bland
lagrade personuppgifter och tar bort de uppgifter som inte langre behovs.

Generellt ska personuppgifterna inte bevaras efter det att konsultuppdraget avslutats. Det kan
dock vara nddvéndigt for Bostadsréttsforeningen att spara uppgifterna under en ldngre period
efter att uppdraget upphort for att uppfylla rattsliga skyldigheter avseende beskattning,
bokforing eller for att hantera réttsliga krav som kan ténkas riktas mot Bostadsrittsforeningen.
Lagringsperioden 4r i dessa undantagsfall maximalt i t.ex. 7 ar (rorande bokforing, beskattning
etc) eller 10 &r (viss preskription).

2.5 FORTROENDEVALDA

Vilka personuppgifter behandlas och vem dr mottagare?

Personuppgifter som behandlas dr huvudsakligen namn, adress, e-post, telefonnummer,
personnummer, styrelsearvoden, bankuppgifter, yrkesbakgrund och kvalifikationer och uppgift
om nuvarande arbetsgivare.

De som kan komma i kontakt med personuppgifterna ar Bostadsréttsforeningens styrelse,
fortroendevalda, medlemmar, hyresgéster, leverantorer, regional HSB-forening och
myndigheter om sa krévs.

For vilka dndamal behandlas personuppgifterna?

Personuppgifterna behandlas for foljande &ndamal: valberedning och nominering av ledamoter
och styrelse, betala ut styrelsearvode, information till boende, for att generellt hantera
ledamotsuppdraget, fakturering och bokféring.

Vilken dr den lagliga grunden for behandlingen?

Fortroendevaldas personuppgifter behandlas for att uppfylla réttsliga skyldigheter, inga eller
fullgora avtal eller med stéd utav en intresseavvégning.

Hur linge lagras uppgifterna?

Bostadsréttsforeningen lagrar aldrig uppgifter léngre 4n nddvéndigt med hénsyn till &ndamalen
med behandlingen. Bostadsrittsforeningen genomfor dérfor regelbundna gallringar bland
personuppgifter och tar bort de uppgifter som inte langre behovs. Nar ett ledamotsuppdrag
upphor finns som utgadngspunkt ingen anledning att spara ledamotens personuppgifter. Gallring
ska 1 sddana fall ske snarast mdjligt efter att uppdraget upphort.

Fran detta finns dock viktiga undantag. For att uppfylla sina ataganden enligt lag behover
Bostadsrittsforeningen spara vissa uppgifter om ledamoten dven under en period efter att
medlemskapet upphort. Exempelvis méste uppgifter sparas for att uppfylla rattsliga skyldigheter
avseende beskattning eller bokforing. I dessa undantagsfall lagras uppgifter i t.ex. 7 &r (rérande
bokforing, beskattning etc) eller 10 ar (viss preskription).
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2.6 KUNDER, HYRESGASTER OCH LEVERANTORER

Vilka personuppgifter behandlas och vem dr mottagare?

Bostadsréttsforeningen behandlar personuppgifter avseende foretrddare for kunder och
leverantorer som vi har eller avser att inga avtal med. Personuppgifter som behandlas kan bland
annat vara namn, telefonnummer, e-post, adress, ekonomisk information och yrkestitel.

De som kan komma i kontakt med uppgifterna dr huvudsakligen Bostadsréttsforeningens
styrelse, fortroendevalda, regional HSB-forening och myndigheter om sa kravs.

For vilka dndamal behandlas personuppgifterna?

Bostadsréttsforeningen behandlar personuppgifterna for att generellt kunna administrera avtal,
hantera fakturor och for att kunna stélla fragor till kunden eller leverantéren som
Bostadsréttsforeningen kan ha avseende de varor eller tjanster som Bostadsrittsforeningen
koper.

Vilken dr den lagliga grunden for behandlingen?

For att kunna ingé och fullgdra avtal med kunder och leverantdrer behandlar
Bostadsrittsforeningen personuppgifter tillhdrande personer som dr hyresgéster eller foretradare
for kunderna och leverantorerna. Vissa personuppgifter kan ocksa behandlas med stdd av en
intresseavvigning eller pa grund av att Bostadsréttsforeningen har en réttslig skyldighet till det,
exempelvis personuppgifter pa fakturor till f6ljd av bokforingsskyldighet.

Hur linge lagras personuppgifterna?

Bostadsrittsforeningen lagrar aldrig uppgifter lingre 4n nddvéindigt med hinsyn till &ndamalen
med behandlingen. Bostadsrittsforeningen genomfor dirfor regelbundna gallringar bland
lagrade personuppgifter och tar bort de uppgifter som inte lingre behovs efter det att
avtalsrelationen upphort.

Bostadsrattsforeningen kan dock behdva lagra personuppgifterna efter det att avtalsrelationen
upphort, bland annat for att administrera eventuella garantier och reklamationsfrister, hantera
rattsliga krav som kan tinkas riktas mot Bostadsrittsforeningen, for att sikerstélla uppfyllelse
av legala skyldigheter, exempelvis avseende beskattning eller bokforing.

2.7 SARSKILT OM KANSLIGA UPPGIFTER

Med kénsliga uppgifter avses i Policyn sddana personuppgifter som avslojar ras eller etniskt
ursprung, personliga asikter, religios eller filosofisk overtygelse eller medlemskap i
fackforening och behandling av genetiska uppgifter, biometriska uppgifter for att entydigt
identifiera en fysisk person, uppgifter om hélsa eller uppgifter om en fysisk persons sexualliv
eller sexuella laggning.

Bostadsrittsforeningen kan behova behandla kinsliga personuppgifter inom ramen for
anstillningen och i anslutning till stérnings- och anmélningsirenden, bostadsanpassningar och
administration av parkering for rérelsehindrade.

Bostadsrittsforeningen behandlar aldrig kénsliga uppgifter utan samtycke fran den registrerade
eller utan att det foreligger sddant stod som framgar av artikel 9 Dataskyddsférordningen,
exempelvis for att fullgora skyldigheter eller utova sirskilda rittigheter inom arbetsrtt, social



6 (8)
([
8y

HSB - dar mojligheterna bor

trygghet och socialt skydd eller nar behandlingen dr nédvéandig for att skydda den registrerades
eller annans grundldggande intressen, nér registrerad ar fysiskt eller rattsligt forhindrad att ge
samtycke, i vissa fall inom ramen for facklig verksamhet, om uppgifterna redan offentliggjorts
av den registrerade, om det dr nddvéndigt med hénsyn till ett viktigt allmént intresse, om det ér
nddvindigt av skdl som hor samman med bland annat beddmning av arbetstagares
arbetskapacitet eller tillhandahéllande av hélso- och sjukvard eller om det &r nédvandigt med
hénsyn till statistiska &ndamal.

Vid varje behandling av kénsliga uppgifter vidtar Bostadsrattsforeningen alltid 1ampliga
sdkerhetsatgirder for att skydda uppgifterna. Personuppgifter ar aldrig tillgdngliga for fler
personer dn vad som dr nddvéandigt. Detta géller savil ndr Bostadsréttsféreningen agerar
personuppgiftsansvarig som personuppgiftsbitride.

3 HUR BEHANDLAR VI PERSONUPPGIFTER?

3.1  ALLMANT

Nér Bostadsrattsforeningen samlar in, behandlar och lagrar personuppgifter ska detta i varje fall
ske pa ett lagligt, korrekt, 6ppet och andamalsenligt sétt och endast i den man
Bostadsrittsforeningen bedomer det nddviandigt. Bostadsréttsforeningen ska genomgaende
behandla personuppgifter pa ett sitt som undviker att krinka den registrerades personliga
integritet. I samtliga fall av personuppgiftsbehandling &r Bostadsrittsforeningen mycket noga
med att personuppgifterna skyddas av lampliga sékerhetsétgérder.

Bostadsréttsforeningen kan behandla personuppgifter antingen genom att sjdlv samla in och

behandla uppgifterna sjélvstandigt och for egen rakning eller, i undantagsfall, pa uppdrag av
andra bolag. Bostadsrittsforeningen kan ddrmed agera dels som personuppgiftsansvarig men
dven i vissa fall som personuppgiftsbitrdde. I vissa fall &r Bostadsréttsforeningen gemensamt
personuppgiftsansvarig med en annan aktor.

I flera fall nér vi begér in personuppgifter gor vi det, som ndmnts ovan, i syfte att uppfylla
lagstadgade eller avtalsenliga krav eller krav som &r nodvéindiga for att ingd ett avtal med en
medlem, styrelseledamot, andrahandshyresgést, anstilld eller en leverantor. I fall den
registrerade inte tillhandahaller de uppgifter som vi begér kan det i vissa fall medfora att vi inte
kan inga ett avtal eller fullgdra vara forpliktelser i ett avtal med den registrerade. Om den
registrerade kénner tveksamhet eller oro for att limna en viss personuppgift kan denne kontakta
Bostadsrittsforeningen (se nedan under Kontaktuppgifter), varefter vi kan ge den registrerade
ytterligare information.

3.2 UTLAMNING AV UPPGIFTER TILL EXTERN PART

Bostadsrattsforeningen kan, fran tid till annan, behéva dverlimna information till relevant tredje
man (inklusive, men inte begransat till, situationer dir vi har en réttslig skyldighet att gora sa).
For att i varje sadant fall sdkerstélla att dina personuppgifter behandlas pa ett tryggt och sdkert
satt har Bostadsrittsforeningen som rutin att upprétta avtal (bitrddesavtal eller dylikt) med varje
extern part som behandlar personuppgifter for Bostadsrittsforeningens rékning. I sddana avtal
anges alltid foremalet for behandlingen, behandlingens varaktighet, art och &ndamal, typen av
personuppgifter och kategorier av registrerade samt vara skyldigheter och rittigheter som
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personuppgiftsansvarig. Vidare ger Bostadsrittsforeningen alltid dokumenterade instruktioner
till personuppgiftsbitrddet som personuppgiftsbitrédet ar skyldig att folja.

A DEN REGISTRERADES RATTIGHETER

41 RATT TILL TILLGANG

Den registrerade har rétt att vinda sig till Bostadsrattsféreningen i egenskap av
personuppgiftsansvarig och begéra tillgang till de personuppgifter som Bostadsrittsforeningen
behandlar och dven informeras om bland annat &ndamalen med behandlingen och vilka som
mottagit personuppgifterna.

Bostadsrittsforeningen ska i egenskap av personuppgiftsansvarig forse den registrerade med
kostnadsftri kopia pa de personuppgifter som behandlas. Vid eventuella extra kopior kan
Bostadsrittsforeningen komma att ta ut en administrationsavgift.

4.2 RATT TILL RATTELSE, RADERING ELLER
BEGRANSNING

Den registrerade har rétt att utan onddigt drojsmal fa sina personuppgifter réttade eller, under
vissa forutsittningar, begrinsade eller raderade. Om den registrerade anser att
Bostadsréttsforeningen behandlar personuppgifter om denne som ér felaktiga eller ofullstdndiga
kan den registrerade kréva att 4 dessa réttade eller kompletterade.

Den registrerade har dven rtt att & sina uppgifter raderade bland annat i fall att de inte l&ngre &r
nddvindiga eller om behandlingen baseras pa samtycke och detta har aterkallats.

Om den registrerade begér att f uppgifterna rittade, raderade eller begrdnsade i behandling har
Bostadsréttsforeningen i egenskap av personuppgiftsbitrdde som rutin att med rimlig
anstrdngning underrétta varje mottagare av personuppgifterna om den registrerades begéran.

4.3 RATT ATT INVANDA

Den registrerade har rétt att niar som helst invdnda mot behandling av dennes personuppgifter
om den lagliga grunden for behandlingen utgdrs av ett allménintresse eller intresseavvagning
enligt artikel 6.1 (e) och (f) Dataskyddsférordningen.

Den registrerade har dven rétt att nér som helst invéinda mot behandling av dennes
personuppgifter om dessa behandlas for direkt marknadsforing.

4.4 RATT TILL DATAPORTABILITET

Den registrerade har ritt till att fa ut de personuppgifter som denne tillhandahéllit den
personuppgiftsansvarige och har ritt att dverfora dessa uppgifter till en annan
personuppgiftsansvarig. Detta géller dock under forutséttning att det

(a) ar tekniskt mojligt och
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(b) den lagliga grunden for behandlingen utgors av samtycke eller att behandlingen varit
nddvindig for fullgérande av avtal.

4.5 RATT ATT ATERKALLA SAMTYCKE

Om personuppgiftsbehandlingen grundar sig pa den registrerades samtycke har denne rétt att nir
som helst dterkalla detta samtycke. Sddan aterkallelse paverkar inte lagligheten 1
personuppgiftsbehandlingen innan samtycket &terkallades.

4.6 RATTIGHETER VID AUTOMATISKA BESLUT

Den registrerade har rétt att inte bli foremal for beslut som enbart grundas pa automatiserad
behandling, inbegripet profilering, och som kan f3 réttsliga foljder eller motsvarande for den
registrerade. Detta giller dock inte

(a) om sadan behandling dr nédvéndig for ingadende eller fullgdrande av avtal med den
registrerade,

(b) om sédan behandling é&r tillaten enligt tillimplig lagstiftning eller

(©) om den lagliga grunden utgors av den registrerades samtycke.

4.7 RATT ATT INGE KLAGOMAL TILL DATAINSPEKTIONEN

Den registrerade har rétt att rikta klagomal till Datainspektionen.
Kontaktuppgifter
Telefonnummer: 08-657 61 00

E-postadress: datainspektionen@datainspektionen.se

5 KONTAKTUPPGIFTER

Vid fragor om Policyn eller vid andra 6nskemal avseende personuppgifter, vianligen kontakta
Bostadsrittsforeningen enligt nedan.

Kontaktuppgifter

E-postadress: styrelsen@brfkusken.se

6 ANDRINGAR AV POLICYN

Bostadsrittsforeningen forbehaller sig ritten att 4ndra och uppdatera Policyn. Vid materiella
andringar i Policyn eller om befintlig information ska behandlas pa annat sétt 4n vad som anges
i Policyn, kommer Bostadsrittsforeningen att informera om detta pa lampligt sétt.
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